大學部實務專題報告書寫次序：
1. 封面
2. 目錄
3. 實務專題正文
4. 參考文獻及附錄
茲就以上書寫次序，其內容要求分述如下：
1. 封面：
包括學校、系別、實務專題報告、專題題目、學生學號姓名、指導教授姓名(請指導教授簽名)、及提出報告之年月。

2. 目錄：

包括各章節之標題、附錄、文獻及其所在之頁數，目錄格式參考如附件一。


3. 實務專題正文(以下分章節可依各研究主題之不同，由專題學生與指導老師調整)
     第一章  緒論( 研究背景及動機、目的)

     第二章  文獻探討(內文)

     第三章  結論(心得、建議)

4. 參考文獻及附錄
列出引用之中英文期刊論文及書目，依作者姓氏、出版年次、書目、技術資料、期刊名稱、版序及頁碼等次序編寫，參考附件二。附錄編排方式如同本文。

5. 字體、編排：
其餘裝訂編排要求如下： 

5.1
字體：
章節標題以18號標楷體，內文以14號標楷體，英文以14號Time New Roman打字，必須用1.5行距，字體顏色為黑色，文內要加標點，全文不得塗汙刪節，不得使用複寫紙，各頁正下方應置中註明頁數。
5.2圖表
圖及表必須用製圖儀器或電腦軟體繪製，使用照片時可直接黏貼或整頁照相製版。照片圖之圖號及說明列於圖之下方，表之表號及說明列於表之上方，圖及表各依序按章、節編列圖號及表號。
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